Zatacznik do zarzadzenia nr 14/2017.
Prezesa Zarzadu

Milickiego Centrum Medycznego sp. z 0.0.
z dnia 27.04.2017r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi
o wartosci wyzszej niz wyrazona w ztotych réownowartos¢ kwoty 30 000 euro
i nizszej niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro

§1 |
Przepisy niniejszego regulaminu dotyczg udzielania zamoéwienn na ustugi spoteczne i inne
szczegoOlne ustugi, wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII
do dyrektywy 2014/25/UE, zwane dalej ,zamoéwieniami na ustugi spoteczne”, jezeli ich warto$¢
jest wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30.000 euro i nizsza niz wyrazona w
ztotych rownowarto$¢ kwoty 750.000 euro.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) CPV - nalezy przez to rozumie¢ Wspoélny Stownik Zaméwien;
2) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Zamawiajgcego;
3) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamoéwien
publicznych na ustugi spoteczne o wartosci wyzszej niz wyrazona w zitotych
réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro i nizszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$é¢ kwoty

750.000 euro;
4) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Milickie Centrum Medyczne sp. z 0.0.,
5) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie i przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne, ktérych warto$é jest nizsza
niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych, stanowiacy
zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§3
1. Zamawiajgcy udziela zamoéwien na ustugi spoteczne w sposéb przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujacy.
2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy — Prawo

zamowien publicznych zaniza¢ warto$ci zaméwienia oraz wybieraé metody obliczenia
szacunkowej wartosci zaméwienia.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$é i
obiektywizm.

4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§4

1. Podstawg uruchomienia procedury o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne jest
zatwierdzony wniosek zawierajacy w szczegélnosci:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,
2) warunki udziatu w postepowaniu, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy,
3) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
4) proponowany termin wykonania zamdéwienia.



Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona kazdorazowo powotuje

Komisje do przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,

zwang dalej ,Komisjg”.

Komisja liczy minimum 3 osoby.

Cztonkami Komisji sg pracownicy Zamawiajgcego, ktérzy w poszczegéinych komérkach

organizacyjnych Zamawiajgcego sg odpowiedzialni za ustalanie wartosci szacunkowej

zamoéwien, okre$lanie przedmiotu zamowien, okre$lanie warunkéw udziatu w

postepowaniach, jakie powinni spetnia¢é wykonawcy, kryteriow oceny ofert i ich znaczenia

oraz proponowanych terminéw wykonania zamoéwien.

Przewodniczacego Komisji wyznacza Kierownik Zamawiajgacego.

Do zadan Komisji nalezy:

1) przygotowanie ogtoszenia 0 zamoéwieniu oraz jego zamieszczenie na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajgcego;

2) przygotowywanie wyjasniern na zapytania wykonawcéw, modyfikacja ogtoszenia o
zamoéwieniu,

3) badanie i ocena ofert;

4) ocena braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
przez wykonawcow;

5) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;

6) zamieszczenie informacji o udzieleniu zamoéwienia na ustugi spoteczne na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.

Komisja przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego

upowaznionej:

1) ogtoszenie o zamdwieniu,

2) propozycje rozstrzygniecia postepowania,

3) informacje o udzieleniu zamoéwienia,

4) protokét postepowania.

§5

Na podstawie ztozonego wniosku Komisja sporzadza ogtoszenie o zamoéwieniu, ktére winno
zawiera¢ wszelkie informacje niezbedne i istotne dla udzielenia zamoéwienia, w szczegélnosci:
1) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

3) kryteria oceny ofert.

Ponadto ogtoszenie o zaméwieniu moze zawieraé:

1) warunki udziatu w postepowaniu;

2) podstawy wykluczenia z postepowania;

3) oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w

postepowaniu oraz wymagan dotyczacych oferowanych ustug;

4) informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwracania sie do wykonawcow:

a) o wyjasnienie w zakresie tresci ztozonych ofert;

b) o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw i o$wiadczen ztozonych w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw
wykluczenia lub w celu wykazania spetnienia kryteriéw oceny ofert.

5) w przypadku zgdania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy - kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;



6) termin wykonania zaméwienia;

7) inne informacje istotne dla udzielenia danego zaméwienia.

Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegélnosci:

1) cena;

2) kryteria odnoszace sie do wiasciwosci wykonawcy, w szczegolnosci organizacja,
kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub
0s6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia,

3) aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne;

4) jakos¢;

5) termin realizacji;

6) okres gwarancji, rekojmi.

Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajgcy

sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcow. Kryteriom nalezy nada¢ wage

wyrazong np. w procentach lub punktach.

Ogtoszenie o zamoéwieniu podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

Zamawiajgcego.

. Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o

zamowieniu.

. Zamawiajgcy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia o zaméwieniu

w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogtoszenia o zamdéwieniu.

Komisja niezwtocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje ogtoszenia o zamowieniu

na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;.

§6

. Ztrescig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zaméwieniu terminu

na skfadanie ofert, z tym, ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich

otwarcia. Otwarcie ofert ma charakter jawny i kazdy zainteresowany wykonawca moze byé
obecny w trakcie czynnosci otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze informacje

dotyczace ceny oraz innych kryteriow oceny ofert (jezeli zostaty okreslone).

Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu

0 zamoéwieniu.

Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem spetniania przez wykonawcoéw warunkéw

udziatu w postepowaniu oraz zgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamoéwieniu i jego

integralnych zatgcznikow.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamoéwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest

cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

10. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

11. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia.

12. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

jej tres¢ nie odpowiada treSci ogtoszenia o zamoéwieniu, z zastrzezeniem sytuacji
dotyczacej poprawienia innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig
ogtoszenia o zaméwieniu;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o
zamoéwieniu;

wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

wadium nie zostato wniesione, jezeli Zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

13. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogtoszeniu o zaméwieniu
kryteriow oceny ofert.
14. Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

1)
2)
3)

4)
5)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada;

w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

15. Informacije o:

1)
2)
3)

wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania,
wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

Komisja przekazuje wykonawcom, ktérzy ztozyli w postepowaniu oferty.

16. Z wykonawcg, ktérego oferte wybrano, Zamawiajacy zawiera niezwtocznie w terminie przez
siebie wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na ustugi
spoteczne.

17. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, ktére wptynety w postepowaniu, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.



§7

Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia Komisja zamieszcza na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Zamawiajgcego informacje o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne, podajgc:

1) nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe,

2) przedmiot umowy,

3) date zawarcia i obowigzywania umowy,

4) catkowitg wartos¢ zamodwienia,
albo informacje o nieudzieleniu tego zaméwienia.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.



